Anexa
la Decizia Consiliului raional Drochia
nr. 1/4 din 19.02.2026

REGULAMENTUL
privind organizarea si functionarea Directiei finante
a Consiliului raional Drochia

|. Dispozitii generale

Prezentul Regulament, este elaborat in baza Legii nr. 436/2006 privind administratia publica locala, a
Legii nr. 397/2003 privind finantele publice locale, a Legii finantelor publice si responsabilitatii bugetar-
fiscale nr.181/2014, Legii nr. 229 din 23.09.2010 privind controlul financiar public intern, al Regulamentului-
tip al directiei finante a unitatii administrativ-teritoriale, aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr. 757 din 05 iulie
2004 cu modificarile si completarile ulterioare.

Regulamentul dat, stabileste misiunea, principiile, drepturile si obligatiile, functiile de baza si atributiile,
modul de organizare si de functionare a Directiei finante.

Directia finante a unitatii administrativ-teritoriale (in continuare - Directie finante), este o subdiviziune
structurald din subordinea Consiliului raional, care activeaza sub conducerea presedintelui raionului.

Tn activitatea sa, Directia finante, se conduce de Constitutia si legile Republicii Moldova, decretele
Presedintelui Republicii Moldova, hotaririle Parlamentului si Guvernului, ordinele, dispozitiile si
instructiunile Ministerului Finantelor, deciziile Consiliului raional Drochia, precum si de prezentul
Regulament.

Directie finante, este persoand juridica care dispune de stampila si conturi trezoreriale in trezoreria
regionald Balti. Are misiunea de a asigura promovarea si implimentarea politicii statului in domeniul finantelor
publice, elaborarea bugetului local de nivelul al doilea, Th baza resurselor bugetare administrate de autoritatile
administratiei publice locale de nivelul II Drochia si organizarea gestionarii finantelor publice, Tn conformitate
cu principiile bunei guvernari.

I1. Principiile de baza ale Directiei finante
a) conformitate, legalitate si responsabilitate;
b) economie, eficienta si eficacitate;
c) impartialitate, obiectivitate si profesionalism;
d) divizare si delegare adecvata a atributiilor si sarcinilor interne;
e) transparentd, informare si comunicare eficienta.

I11. Structura, personalul si organizarea activitatii Directiei finante
Structura si statele de personal ale Directiei finante, se aproba de catre Consiliul raional Drochia. Totodata,
Consiliul raional Drochia, poate opera modificari in structura institutiei si distribui personalul, in functie de
necesitatile si particularitatile unitatii administrativ-teritoriale respective.

Directia finante, este condusa de catre seful directiei, care este desemnat si eliberat din functie de
catre Consiliul raional Drochia, Tn baza de concurs, desfasurat conform prevederilor actelor normative in
vigoare, informdnd Ministerul  Finantelor.  Seful  Directie finante, poartd  raspundere
personald, pentru indeplinirea functiilor directiei. In lipsa sefului Directie finante, atributiile acestuia sunt
executate de catre seful adjunct al Directiei finante, fara emiterea unui act suplimentar in acest scop.

Personalul Directiei finante, se desemneaza si Se elibereaza din functie, de catre seful institutiei date.



Sef/sefa Directie finante:

a)  asigura elaborarea in termen a proiectelor de decizii pe domeniul de activitate, avizeaza proiectele
de decizii cu impact economico-financiar si asigura organizarea si desfisurarea procesului de consultare
publicd a proiectelor de decizii elaborate de Directie finante;

b)  poarta raspundere pentru utilizarea rationala a mijloacelor financiare ale directiei finante;

c)  reprezintd Directia finante, in cadrul vizitelor oficiale pe teritoriul raionului si in afara acestuia,

d) elaboreaza sau participa la elaborarea proiectelor de decizii si al anexelor, precum si ale documente
aditionale Consiliului raional Drochia.

e)  asigura functionarea institutiilor publice finantate de la bugetele raionale, precum si finantarea altor
masuri §i activitati, In acest scop.

f)  emite ordine ce vizeaza activitatea de baza ale Directiei finante si controleaza executarea lor;

g) angajeaza, elibereaza din functie si personalul directiei;

h)  elaboreazéd/aproba ( fisele de post) ale functiilor de serviciu ale angajatilor;

i) aproba obiectivele individuale de activitate si indicatorii de performanta ale functionarilor publici;

1) efectueaza evaluarea profesionald a angajatilor si aprecierea performantelor;

J)  executa controlul permanent al respectarii Ordinii interne de serviciu si a

disciplinei de munca, stimulaza si sanctioneaza personalul aflat in subordinea sa;

k) indeplineste orice alte atributii stabilite prin acte normative, regulamentul de organizare si
functionare ale Directiei finante sau dispuse de conducerea Consiliului raional Drochia, in limitele
competentelor legale.

In activitatea sa seful Directie finante, este asistat de citre un sef adjunct/sefi adjuncti, care este
concomitent si seful sectiei Elaborarii si administrarii bugetului”. Tot el, delimiteaza obligatiile si stabileste
responsabilitatile conducatorilor subdiviziunilor interne, care la rindul sau, se subordoneaza nemijlocit sefului
Directie finante.

Sef adjunct /sefa adjuncti Directie finante:

a) coordoneaza activitatea sectiilor si serviciilor din cadrul Directiei finante, in baza delegarii, date de
seful directiei;

b) elaboreaza si aproba planul de activitate a Directiei finante, identifica si evalueaza riscurile asociate
obiectivelor/activitatii de baza,

C) asigurd realizarea sarcinilor prevazute in planurile de activitate, in conformitate cu legislatia
financiar-bugetara;

d) Monitorizeaza si controleaza, respectarea termenelor de intocmire si prezentare a documentatiilor
financiare si rapoartelor;

e) asigurd estimarea veridica si economic argumentata a veniturilor si cheltuielilor bugetelor unitatilor
administrativ-teritoriale;

f)  acordi asistenta metodologici specialistilor din subordine si ordonatorilor privind procesul bugetar
si evidenta contabil;

Q) asigurd instruirea, consilierea si indrumarea profesionalad a personalului din subordine, pentru
aplicarea corecta a actelor normative.

h) colaboreaza cu alte compartimente ale Directiei finante si cu autoritatile publice locale pentru
colectarea si verificarea informatiilor necesare activitatii sectiei.

i) Respecta si aplica prevederile sistemului de control intern managerial, precum si principiile de
transparenta, eficienta si legalitate in activitate.



Din cadrul Directiei finante, fac parte:
- Sectia elaborarii si administrarii bugetului;
- Serviciul contabilitate bugetara;
- un specialist principal/ specialista principala (probleme juridice si resurse umane);
- un specialist principal/specialista principala:
- un dactilograf/dactilografa;
- un conducator auto/conducatoare auto (sofer).

IV. Functiile Directiei finante

1. Sectia elaboririi si administririi bugetului:

1) asigura estimarea veridica si economic argumentata a veniturilor si cheltuielilor bugetelor unitatilor
administrativ-teritoriale prin:

a) analizarea mersului executarii bugetului;

b) estimarea executdrii scontate la venituri §i cheltuieli in anul curent,in baza datelor operative
despre incasarea veniturilor la buget, starea retelei, statele si contingentele institutiilor publice finantate de la
buget, actele intocmite in urma controalelor;

C) participa la intocmirea pronosticului dezvoltarii social-economice a unutatii administrativ-teritoriale
respective;

2) elaboreaza, in termenele stabilite de Ministerul Finantelor, conform principiilor de baza ale politicii
statului Tn domeniul veniturilor si cheltuielilor bugetare pe anul/anii viitor/i, pronosticul bugetului raionului:

a) comunica autoritatilor administratiei publice din sate (comune) si orasul Drochia, Tn termenele stabilite
de legislatie, dupa primirea de la Ministerul Finantelor a indicatiilor metodologice privind prognozele
macroeconomice, principiile de baza ale politicii statului in domeniul veniturilor si cheltuielilor bugetare pe
anul/anii viitor/i, prognozele normativelor de defalcari de la veniturile regularizatoare;

b) pregateste indicatii metodice privind Tntocmirea proiectelor de buget pentru executorii (ordonatorii) de
buget ai institutiilor publice finantate de la bugetul raional; elaboreaza formularele vizind indicii utilizati la
formarea proiectelor de buget;

C) organizeaza si desfagoard seminare pe problemele ce tin de aplicarea actelor normative, privind
elaborarea bugetelor unitatilor administrativ-teritoriale;

d) solicita si receptioneaza proiectele bugetelor locale;

e) elaboreaza proiectul bugetului raional;

f) generalizeaza proiectele bugetelor locale si proiectul bugetului raional si le prezintd Ministerului
Finantelor Tn formele si termenele stabilite;

g) intocmeste proiectul deciziei si al anexelor, precum si alte documente aditionale si le prezinta autoritatii
executive, pentru a fi Tnaintate spre examinare si aprobare autoritatii reprezentative si deliberative a populatiei,
unitatii administrativ-teritoriale de nivelul al doilea, inclusiv:

- sinteza veniturilor prevazute pentru anul bugetar urmator;

- sinteza resurselor si cheltuielilor bugetului raional conform clasificatiei functionale si pe
programe;

- cuantumul fondului de rezerva;

- efectivul-limita al unitatilor de personal ale institutiilor publice finantate de la bugetul raional;

- sumele wveniturilor colectate preconizate spreincasare de cétre fiecare institutie
publica finantata de la bugetul respectiv;

- cheltuielile care vor fi acoperite in mod prioritar;

- alte date aditionale elaborarii proiectului bugetului;

- nota explicativa la proiectul bugetului.

3) Dupa aprobarea deciziei bugetare de catre Consiliul raional Drochia, ajusteaza in SIMF (modul BPS,
platforma Web) valorile agregate a propunerii de buget:

- resurse si cheltuieli;



- informatia nefinanciara (inclusiv performanta subprogramelor);

4) asigura functionarea institutiilor publice finantate de la bugetele raionale, precum si finantarea altor
masuri si activitati. In acest scop:

a) efectueaza dirijarea metodologica a planificarii bugetare;

b) verifica corectitudinea thtocmirii devizelor de cheltuieli ale institutiilor publice finantate de la buget,
corespunderea indicatorilor din devize si a calculelor anexate cu alocatiile aprobate Tn buget si cu clasificatia
bugetara, precum si cu veniturile colectate obtinute de catre acestea;

C) efectueaza controlul asupra corectitudinii formarii retelei institutiilor
de invatamint si inainteaza propuneri de reducere a grupelor, claselor incomplete;

d) verifica corectitudinea intocmirii listelor tarifare ale pedagogilor, a statelor de personal ale institutiilor
publice finantate de la buget;

e) intreprinde masuri intru asigurarea finantarii continue a activitatii institutiilor publice finantate din
bugetul raional,

5) analizeaza corespunderea bugetelor locale aprobate cu prevederile legislatiei Tn vigoare;

6) prezintd Ministerului Finantelor bugetul aprobat al raionului pentru a fi inclus in bugetul public
national;

7) pregateste materialele si, Tn caz de necesitate, inainteaza propuneri de rectificare a bugetului raional;

8) perfecteaza documentele necesare la contractarea de Tmprumuturi atit pe termen scurt, cit si pe termen
lung de la bugetul de stat, din sistemul financiar si de la alti creditori, Tn conformitate cu prevederile legale;

9)analizeaza si prezintd autoritdtii executive, autoritatii deliberative si reprezentative informatia despre
utilizarea fondurilor de rezerva ale autoritatilor administratiei publice locale;

10) participa, in caz de necesitate, la efectuarea reviziilor in institutiile publice si in primariile satelor
(comunelor) si orasului Drochia;

11) realizeaza actiuni concrete in vederea optimizarii cheltuielilor bugetului.

12) pregéateste informatia privind repartizarea si utilizarea mijloacelor financiare din componenta unitatii
administrativ-teritoriale (formate din contul transferurilor categoriale);

13) pregateste informatia privind asigurarea serviciilor de educatie incluziva;

14) pregateste informatia referitor la numarul beneficiarelor si sumele mijloacelor financiare necesare
pentru platile sociale efectuate prin transferuri cu destinatie speciala de la bugetul de stat.

2. Serviciul contabilitate bugetari:

1) tine evidenta contabild a executarii bugetului raional;

2) tine registrul si duce evidenta acordarii si rambursarii imprumuturilor, care se utilizeaza pentru
finantarea deficitului bugetar, cauzat de decalajul de casa sau a celor contractate pentru cheltuieli capitale pe
termen lung;

3) tine evidenta contabila a Tndeplinirii devizului de cheltuieli ale Directiei finante si asigura integritatea
bunurilor aflate la balanta acesteia;

4) verifica zilnic corectitudinea reflectdrii in evidenta a veniturilor si cheltuielilor bugetului raional;

5) generalizeaza si analizeaza, trimestrial, semianual si anual, rapoartele financiare ale institutiilor
subordonate administratiei locale, raporteaza autoritatilor administratiei publice locale;

6) ntocmeste si prezinta, in termenele stabilite de Ministerul finantelor, rapoarte trimestriale, semianuale
si anuale consolidate privind executarea bugetelor UAT de nivelul I si al doilea pentru a fi incluse in raportul
privind executia Bugetului Public National;

7) Tnainteaza, in comun cu sectia ”Elaborarii si administrarii bugetului”, propuneri cu referire la stabilirea
termenelor de prezentare a rapoartelor trimestriale, semianuale si anuale, privind executarea bugetelor satelor
(comunelor), orasului Drochia, precum si a devizelor de cheltuieli ale institutiilor publice finantate de la
bugetele raionale;

8) receptioneaza, examineaza si totalizeaza rapoartele privind executarea bugetelor satelor (comunelor),
orasului Drochia, precum si devizele de cheltuieli ale executorilor (ordonatorilor) de buget;



9) exercita controlul asupra starii evidentei contabile, in contabilitatile (inclusiv centralizate) primariilor
satelor (comunelor), orasului Drochia, precum si ale institutiilor publice finantate de la bugetul raional;

10) verifica corectitudinea intocmirii rapoartelor, privind executarea bugetelor satelor (comunelor),
orasului Drochia si a devizelor de cheltuieli ale institutiilor publice finantate de la bugetul raional;

11) acorda ajutor metodologic si practic executorilor (ordonatorilor) de buget, in probleme ce tin de
evidenta contabila si intocmirea darilor de seama, privind executarea bugetelor si indeplinirea devizelor de
cheltuieli;

12) organizeaza si desfisoarda sistematic seminare referitor la aplicarea actelor normative, evidenta
contabild si intocmirea darilor de seama despre executarea bugetelor satelor (comunelor), orasului Drochia, a
devizelor de cheltuieli ale executorilor (ordonatorilor) de buget.

3. Specialist principal/specialista principala (probleme juridice si resurse umane):
1) examineaza si elaboreaza proiectele actelor normative, ce tin de activitatea Directiei finante.

2) efectueaza sistematizarea, evidenta si pastrarea actelor normative;

3) realizeaza expertizele juridice ale proiectelor actelor normative, primite spre examinare;

4) reprezintd, in modul stabilit de legislatia in vigoare, interesele Directiei finante, Tn instantele
judecatoresti si in alte institutii;

5) acorda asistenta juridica angajatilor Directiei finante si autoritatilor administratiei publice locale;

6) tine evidenta resurselor umane:

- asigurd implementarea procedurilor administrative de personal cu privire la evidenta
personalului, gestionarea dosarelor personale ale angajatilor si registrelor de evidenta.

- elaboreaza documentele (ordine, dispozitii) de angajare, transfer, concediere, pentru acordarea
concediilor de odihnd anuale.

- coordoneazda in comun cu seful Directie finante, la elaborarea fiselor de post, descrierile
posturilor de munca si stabileste n baza lor criteriilor de selectare a candidatilor pentru posturile
de munca vacante, criteriile de evaluare a activitatii si de promovare in functie a functionarilor
publici.

- Organizeaza procesul de evaluare a performantelor personalului.

- participa la intocmirea statelor de personal si la planificarea formarii profesionale continue.

4. Specialist principal/specialisti principali:

1) participa la elaborarea, fundamentarea si actualizarea proiectului de buget al unitatii administrativ-
teritoriale;

2) intocmeste rapoarte, sinteze, note de fundamentare, informari si alte materiale cu caracter financiar-
bugetar;

3) participa la elaborarea si actualizarea procedurilor operationale interne din domeniul financiar-
bugetar;

4) colaboreaza la intocmirea si centralizarea documentelor necesare Raportului anual privind sistemul
de control intern managerial;

5) pune la dispozitia responsabilului cu SCIM date, documente si explicatii necesare evaluarii stadiului

implementarii masurilor de control intern managerial,
6) Monitorizeaza aplicarea masurilor stabilite in Planul de dezvoltare a SCIM si raporteaza periodic
despre gradul de realizare.

5. Dactilograf/dactilografa:
1) asigura lucrarile de secretariat, corespondenta si evidenta a documentelor;
2) gestioneaza arhivarea si pastrarea documentelor;
3) asigura activitatile de protocol si relatiile cu publicul;
4) acorda suport administrativ conducerii.




6. Conducitor auto/conducitoare auto (sofer):

1) asigura aprovizionarea autovehiculului cu piese de schimb, combustibil si lubrifianti, conform
necesitatilor si normelor stabilite.

2) pregateste autovehiculul pentru efectuarea transportului, inclusiv verificarea starii tehnice,
asigurarea curateniei interioare si exterioare, precum si detinerea actelor necesare pentru deplasare.

3) asigurd utilizarea rationala si eficienta a combustibilului, in limitele normelor aprobate.

V. Drepturile si responsabilititile Directiei finante

Directia finante este in drept sé:

1) dispuna de patrimoniu si sa-l gestioneze;

2) Tnainteze propuneri in instantele ierarhic superioare, vizind perfectionarea si eficientizarea procesului
de elaborare, aprobare si executare a bugetelor unitatilor administrativ-teritoriale;

3) Tnainteze Consiliului raional Drochia, solicitari privind efectuareain caz de necesitate, a
controlului administrativ al unor acte adoptate de autoritatile administratiei publice locale, care conform
prevederilor legii privind administratia publica locala, urmeaza a fi Tnaintate oficiului teritorial al Cancelariei
de Stat pentru verificarea legalitatii;

4) efectueze controlul tematic asupra respectarii disciplinei financiare Th procesul de elaborare si executare
a bugetelor unitatilor administrativ-teritoriale;

5) verifice corectitudinea intocmirii listelor tarifare, a statelor de personal;

6) verifice respectarea limitelor de personal din institutiile publice finantate de la bugetul unitatii
administrativ-teritoriale respective;

7) solicite si sa primeasca de la autoritatile administratiei publice locale, institutiile publice finantate de la

buget informatiile necesare pentru elaborarea si executarea bugetului unitatii administrativ-teritoriale;

8) 1nainteze propuneri de sanctionare sau sa aplice sanctiuni administrative Tn conformitate cu prevederile
cadrului legislativ in vigoare;

9) participe n caz de necesitate, la selectarea si atestarea persoanelor care urmeaza a fi incadrate in functii
cu profil economico-financiar, in institutiile publice finantate de la bugetele unitatilor administrativ-teritoriale
de nivelul intii si al doilea.

Directia finante este responsabila de:
1) respectarea Constitutiei si ale legilor Republicii Moldova, ale decretelor Presedintelui Republicii
Moldova, a prevederilor hotaririlor Parlamentului si Guvernului, ale ordinelor, dispozitiilor i instructiunilor

Ministerului Finantelor;

2) executarea deciziilor autoritatilor reprezentative si deliberative si a dispozitiilor autoritatii executive
a unitatii administrativ-teritoriale de nivelul al doilea si a municipiului Balti;

3) respectarea autonomiei financiare a bugetelor unitatilor administrativ-teritoriale, in conformitate cu
cadrul legislativ;

4) reflectarea corecta si obiectiva in documentatie a rezultatelor controalelor efectuate;

5) pastrarea arhivei si asigurarea integritatii documentelor, neadmiterea deteriorarii sau pierderii lor;

6) asigurarea examinarii demersurilor, propunerilor, petitiilor, obiectiilor in termenele stabilite de
legislatia Tn vigoare.

V1. Dispozitii finale
In procesul elaboririi si executarii bugetului Consiliului raional Drochia, Directia finante colaboreazi cu:
- Inspectoratul Fiscal De Stat Teritorial;
- Trezoreria regionala Balti;
- Departamentului control financiar si revizie Drochia;
- Departamentului Statistica si Sociologie Drochia;
- Alte institutii si organizatii.



